Anleitung zur Online-Meldung einer Veranstaltung
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Anmeldung

Sie haben per E-Mail einen Nutzernamen und ein Passwort zugesandt bekommen. Damit
kénnen Sie sich unter folgender Adresse anmelden:

https://naturpark-schoenbuch.de/terminmeldung

Sollten Sie Ihre Anmeldeinformationen nicht mehr haben oder Probleme bei der Anmeldung
auftreten, wenden Sie sich bitte an die Naturpark Geschaftsstelle unter Telefon 07071-602
6262 oder per E-Mail unter info-np-schoenbuch@rpt.bwl.de.

Bis einschlieRlich 15. November des Jahres vor Erscheinen des Kalenders konnen Sie
Veranstaltungen melden und die von lhnen angelegten Veranstaltungen verdandern. Danach
laden wir die Daten herunter.

Sollte sich nach diesem Stichtag noch etwas Wichtiges verdandern, geben Sie uns bitte per E-
Mail Bescheid, damit wir die Anpassungen ebenfalls mit ibernehmen kdénnen.

Bitte halten Sie sich an den Termin. Der Erscheinungstermin zum Start der Wandersaison ist
sehr spat — wenn sich alle an den Abgabetermin halten, kann der Kalender deutlich friher
erscheinen.



Neue Veranstaltung

Nach der Anmeldung sehen Sie folgende Seite:

Veranstaltungskalender Naturpark Schonbuch

Wenn Sie iiber einen Account verfiigen, melden 5ie sich bitte an. Danach haben Sie die Mi
Im Kalender 2019 werden Veranstaltungen von Anfang Mirz 2019 bis Ende Mirz 2020 a

wenn sie bereits in 2018 gemeldet werden.

Sie konnen bereits Meldungen fiir den Veranstaltungskalender von 2019 machen AC

Al (T Sachen Abmelden
Aktion Id Titel Beginn

Wenn Sie bereits Veranstaltungen hochgeladen haben, werden diese darunter tabellarisch
dargestellt. Durch einen Klick auf ,,Neu” (hier rot umrandet) 6ffnet sich die Eingabeseite, auf
der Sie eine neue Veranstaltung beschreiben kénnen.

Generelle Hinweise

Falls in einem Textfeld bereits ein Text eingetragen sein sollte wie beispielsweise "(Kinder
frei/Betrag pro Familie/...)" handelt es sich um Beispiele. Allgemein werden Eintrage fir den
Kalender nur dann beriicksichtigt, wenn Sie etwas an ihnen verandern.

Darstellungsprobleme

Manche altere Browser-Versionen zerlegen leider die Formatierung, wodurch die
Darstellung etwas unschon wirken kann. Bei manchen kdnnen etwa die Textfelder nicht
grofRgezogen werden. Dies ist jedoch auch nicht notwendig, da in jedem Fall trotzdem
grofRere Texte eingegeben werden kdnnen.

Sollten bei Ihnen jedoch keine Zusatzinformationen angezeigt werden (unter den Kategorien
beispielsweise sollte ,,Mehrfachauswahl per Mausklick moéglich, solange die Strg-Taste
gedrickt gehalten wird“ stehen), werfen Sie bitte einen Blick ans Ende dieser Anleitung, dort
finden Sie die ,,normale” Ansicht inklusive aller Zusatzinformationen.

Mehrfachauswahl

Bei einigen Feldern (beispielsweise bei den Kategorien) kdnnen Sie durch Mausklick die fiir
Ihre Veranstaltung zutreffenden Kategorien auswihlen. Mehrere Kategorien lassen sich
auswihlen, wenn Sie dabei die Strg-Taste (links unten auf der Tastatur) gedriickt halten.



Einzelne Felder und ihre Bedeutung

Beschreibung und Kurzbeschreibung

Hier soll die Veranstaltung vorgestellt werden. Die Kurzbeschreibung wird im gedruckten
Veranstaltungskalender, sowie als Teaser fiir Ubersichtsseiten und Listendarstellungen
verwendet und sollte, einschlieBlich Leerzeichen, hochstens 200 Zeichen umfassen. Die
ausfiihrliche Beschreibung wird auf Internetseiten veréffentlicht und kann 500 bis 1.500
Zeichen umfassen.

Mehrtdgige Veranstaltungen

Falls es sich um eine mehrtagige Veranstaltung handelt, etwa einen Markt, der das ganze
Wochenende stattfindet, kreuzen Sie einfach bei ,mehrtagige Veranstaltung” ,ja“ an. Dann
kénnen Sie Start- und Endzeiten fiir die folgenden beiden Tage eintragen.

Sollte die Veranstaltung langer als drei Tage laufen, nutzen Sie bitte das Feld ,Anmerkungen
zu den Zeiten”. Dasselbe Feld kbnnen Sie nutzen, falls Sie auf irgendwelche Besonderheiten
wie Aktionstage bei einer Ausstellung hinweisen wollen.

Wird die Veranstaltung wiederholt?

Wenn lhre Veranstaltung im selben Kalender wiederholt wird (beispielsweise eine
Krauterfihrung, die Sie im Mai und nochmals im Juli anbieten), kreuzen Sie bitte bei ,Wird
die Veranstaltung wiederholt?” ,Ja“ an. Dann klappen dort weitere Datumsfelder auf.
Bedenken Sie bitte, dass alle Angaben (Treffpunkt, wer fihrt die Veranstaltung durch,
mitzubringende Ausristung etc.) mit denen der ,Basis“-Veranstaltung, fir welche Sie den
Meldebogen gerade ausfillen, identisch sein missen. Sie haben aber die Moéglichkeit, bei
den Wiederholungen Kleinigkeiten anzumerken.

Sollte eine Veranstaltung mehr als 4 Mal wiederholt werden, geht der Platz aus — weitere
Wiederholungen kénnen Sie aber ebenfalls im Textfeld angeben. Bitte nutzen Sie ggf. dieses
Feld, und melden Sie uns weitere Wiederholungen nicht per Mail, da sonst die Gefahr, dass
etwas Ubersehen wird, sehr grol8 ist.

Datenschutz

Sie kdnnen verschiedene Informationen lber den Ansprechpartner hinterlegen. Dabei ist es
lhnen Uberlassen, welche Felder Sie ausfillen. Unter ,,Datenschutz” haben Sie die
Moglichkeit, uns mitzuteilen, welche Daten nicht im Veranstaltungskalender veréffentlicht
werden sollen. Die Naturpark Geschaftsstelle verwendet diese Daten dann ausschlieRlich fiir
Dinge, die den Kalender betreffen, etwa um mit Riickfragen auf Sie zukommen zu kénnen.
Sollte fur Ihre Veranstaltung eine Anmeldung nétig sein, achten Sie bitte darauf, dass Sie
nicht alle Kontaktmaoglichkeiten fir die Veroffentlichung ausschlieRen. SchlieBlich missen
die Leute wissen, wo sie sich anmelden kdnnen.

Einverstédndniserklérung

Mit dem Ankreuzen dieses Feldes bestatigen Sie, dass Sie mit der Veroffentlichung der
angegebenen Daten im Veranstaltungskalender des Naturparks Schénbuch sowie ggf. im
Treffpunkt Wald oder anderen Online-Kalendern einverstanden sind. Bitte machen Sie hier
ein Kreuzchen, andernfalls diirfen wir die Veranstaltung nicht im Kalender veroffentlichen.



Kontrolle

Geben Sie hier bitte Name und E-Mail desjenigen an, der die Texte vor der Veroffentlichung
Uberprifen soll. Er wird von uns nach Fertigstellung des Kalendertextes einen
Korrekturabzug erhalten und die Moglichkeit haben, Tippfehler, Missverstandnisse und
andere Fehler auszuraumen.

Bitte beachten Sie: Korrekturen laufen liber die Adresse, die fiir den User hinterlegt ist, Gber
dessen Account die Veranstaltung gemeldet wurde. Mdchten Sie sichergehen, dass Sie an
dem Korrekturlauf beteiligt werden, geben Sie hier unbedingt eine E-Mail-Adresse an.

Kalenderversand

Bitte tragen Sie hier ein, wie viele Kalender wir lhnen fiir diese Veranstaltung schicken sollen.
Sollten Sie mehrere Veranstaltungen melden, konnen Sie hier fiir jede einen eigenen
Adressaten eingeben (etwa weil verschiedene Leute die Veranstaltung durchfiihren).

Da es in der Vergangenheit einige Verwirrung mit den Adressen gab, verschicken wir die
Kalender (auch Prasenzexemplare!) ab 2019 ausschlieBlich an die hier angegebenen
Adressen.

Abschicken

Um die von lhnen eingegebenen Daten abzuspeichern, miissen Sie ganz unten auf der Seite
auf ,,Abschicken” driicken. Sie kdnnen nun direkt mit der Eingabe der nachsten
Veranstaltung beginnen.

Ansehen vorhandener Veranstaltungen

Alle von Ihnen angelegten Veranstaltungen finden Sie in der Tabellenansicht, zu der Sie liber
den Button , Alles” zurlickgelangen:

Nes [Suchen RN PUE PR Mbmelden

Flr eine detaillierte Darstellung klicken Sie bitte auf den Titel der gewlinschten
Veranstaltung.

)

Veranstaltungskalender Naturpark Schénbuch

Wenn Sie tiber einen Account verfiigen, melden Sie sich bitte an. Danach haben Sie die Maglichl
Veranstaltungen zugreifen (auch von 2013), um sie zu korrigieren. Anderungen, die zu einem spi

eS| [New' [Suchen) ERERERY PR PR [Mbmelden)

Beginn

Samstag, 12
September 2015,
08:00 Uhr




Verandern einer vorhandenen Veranstaltung

In der Tabellenansicht (Button , Alles”) kdnnen Sie bereits angelegte Veranstaltungen
nachtréglich verandern oder l6schen. Driicken Sie dazu je nach Bedarf auf ,Andern“ oder
,Loschen” (Achtung, gel6schte Veranstaltungen kénnen nicht wiederhergestellt werden!):

£
g T T D M

Beginn

Samstag, 12

September 2015,
08:00 Uhr

Bilder

Flr die ansprechende Gestaltung des Kalenders sind Bilder von groRer Bedeutung. Falls Sie
uns Bildmaterial fiir den Kalender zur Verfiigung stellen mochten, senden Sie die Dateien
bitte an info-np-schoenbuch@rpt.bwl.de.

Ganz wichtig ist, dass die Bilder eindeutig zu einer Veranstaltung zugeordnet werden
konnen. Daflir verwenden Sie am besten die in der Tabelle angegebene ID. Jede
Veranstaltung hat eine eigene, eindeutige ID. Stellen Sie diese einfach den zugehdrigen
Bildnamen voran.

i Al [New [Suchen) PR PUTE PR [Abmeiden

Beginn

Samstag, 12
September 2015,

08:00 Uhr

Falls ein Fotograf genannt werden soll, nehmen Sie bitte auch dessen Namen in den
Bildnamen mit auf.

Ein Bild firr die , Internationalen Volkswandertage” aus dem Beispiel kdnnte also etwa
91_MaxFotomacher_P17300023.jpg heilden.



Suchen einer Veranstaltung
Wenn Sie bereits sehr viele Veranstaltungen hochgeladen haben, konnte es sein, dass Ihnen

die Suchfunktion gelegen kommt. Unter ,Suche” kénnen Sie u.a. nach ID, Titel und
Veranstalter suchen.

v | Andem [ Do ]

Veranstalter:

Triigt die
Veraniworfung und

organisiert die
Veranstaltung

Beginn: (RS IR IS, IR MY i
zuletzt geindert :




Screenshots

Bei einigen dlteren Browser-Versionen gibt es Probleme mit der korrekten Anzeige der Seite.
Damit Ihnen alle Informationen zur Verfligung stehen und Sie auch bei unvollstiandiger
Anzeige wissen, was Sie da ausfiillen, finden Sie hier die vollstandigen Texte.

Neuer Eintrag:

i ) [ [ [ A

i |

Kurzbeschreibung:
ca. 200 Zeichen.

TIextfelder kinnen (aufer im Internet
Explorer) an der unteren, rechien
Ecke griper pezogen werden

Beschreibung:

ciL 500-1500 Zeichen.

Kategorien:

Mehrfachauswahl per Mausklick
miglich, solange die Strg-Taste
gedriickt gehalten wird

Geeignet fiir:

'Alle’ impliziert Kinder und
Behinderte. "Familien' beinhalten
eine Kienung fiir Kinder.
Mehrfachauswahl per Mousklick
mdglich, solange die Strg-Taste
gedriickt gehalfen wird

Anmerkungen zur Zielgruppe:

Mindesialter,
kinderwagen-/rollstuhlgecionet,
geeignet fiir Blinde/'Gehdrlose!..

Kurzbeschreibung der Veranstaltung fiir den
gedruckten Veranstaltungskalender, sowie als Teaser
fiir Ubersichtsseiten und Listendarstellungen (max.
200 Zeichen einschlielblich Leerzeichen)

ausfiifhrliche Beschreibung der Veranstaltung fiir
Internetseiten (ca. 500 bis 1.500 Zeichen
einschlieflich der Leerzeichen)

Natur

Fiihrung
Wanderung
Radtour
Ausstellung
Fachveranstaltung
Fest

Musik
Kulinarisches
Lesung/Literatur
Vortrag/Workshop
Sport

Theater

Sonstiges

Kinder
Schiiler/Schulen
Jugendliche
Studierende
Familien

Seniaren
Behinderte
Fachleute

Presse

Sportler
Maturliebhaber
Kulturinteressierte |
Alle W

(Roll=stuhlgeeignet, Mindestalter,



Streckenkiinge:

ungefihre km-Angabe bei
Wanderungen u i

Veranstalter:

Triigt die Verantwortung und
organisiert die Veranstalfung
Durchfiihrender:

Ist vor Ort fiir die Durchfiihrung der
Veranstalfung rustindig

Kontakt

Dient als Ansprechpartmer und ist
rustindig fiir Anmeldungen und
Riickfragen

Name:

Kontaktadresse:

Telefonnummer:
FAX:

E-Mail:
Anmeldung nitig?:
Anmeldung ab:

Datenschutz:

Bitte wihlen Sie alle Informafionen
iiber den Ansprechpartner aus, die
NICHT im Veranstaltungskalender
verdffentlicht werden sollen.
Mehrfachauswahl per Mausklick
midglich, solange die Stro-Taste
gedriickt gehalten wird

Adresse
Telefonnummer
FAX

E-Mail il
Alles verdffentlichen




Veranstaltungsort

W findet die Veranstalfung staft?
gef. PLZ:

Ort:

gef Stralle und Hausnummer:
gef. GPS-Daten:

Treffpunkit:

Trefipunkt wird bei der
Anmeldung bekannt gegeben:

Datum

Beginn:

Ende:

mehrtigige Veranstaltung:

Anmerkungen zu den Zeiten

Hier kénnen Sie beispielsweise fiir
eine Ausstellung die Offnungszeiten
oder besondere Aktionstage eintragen.

Wird die Veranstaltung
wiederholt?

Achtung! Biffe nutzen Sie dieses Feld
nur, wenn bei den Wiederholungen
ALLE Angaben (mit Ausnahme des
Datums natiirlich) identisch sind!
Treffpunkt, Durchfiikrender efc. - ist
wirklich alles gleich?

5 vl November v 2018 vl 17 V{06 v SIS
5 v 8 November v 2018 vl 17 vHo6 v RS

® ;a2 O nemn
Hier kinnen Sie beispielsweise fiir eine Ausstellung

die Offnungszeiten oder besonderes Rktionstage
eintragen




Kosten

kostenlos: | O Ja ® Nem

Geld geht als Spende an den

i L ] O i
Firderverein: Ja Nemn

Spende an den Firderverein
erwiinschi:

Amerkungen zu den Kosten:

Koy Kasteoukos / Prets e Fandihie/ Kinder frei / Kosten pro Familie / Preis fiir Einkehr inbegriffen /...)
Preis flir Einkehr inbegriffen...

Teilnehmer

mindest-Teilnehmerzah!- | [

Maximale Teilnehmerzah1- | [

keine
Teilnehmerbeschrinkung:

(mitzubringende Ausridstung u.&.)
Sonstige Amerkungen:

miitzubringende Ausriistung etc.

Einverstindniserklirung

Mit dem Ankreuzen dieses Feldes
bestitigen Sie, dass Sie mif der
Veriffentlichung der angegebenen
Daten im Veranstaltungskalender des
Naturparks Schonbuch sowie in
Treffpunkt Wald einverstanden sind




Kontrolle

Wer soll den Text vor der
Verdffentlichung gegenlesen und die
Angaben kontrollieren?

Bitte beachten: Die Korrekutren
laufen per E-Mail

Kontrolladresse:

Kalenderversand

An wen sollen Belegexemiar und,
wenn Sie michten, weitere Kalender
geschickt werden?

ACHTUNG: Wir verschicken ab 2019
ausschiicblich an hier angegebene
Adressen!

Zieladresse:

Anzahl Kalender:

Sie haben Bilder zur
Veranstaltung?

Bitte mit Angabe der Veranstaltungs-
ID und des Copyrightinhabers im
Bildnamen (z.B.

"27 Max Mustermann_ Bild123.jps"")
per Email an:

Info NP-Schoenbuchi@rpt bwl de

Hausnummer




